
 فرم شناسنامه خدمت دستگاه اجرایی  

         

فرآیند انجام کار امور مربوط به شورای تحصیلات عٌَاى خذهت:  -1

 تکمیلی)از صدور ابلاغ تا پیگیری مصوبات(

 شٌاسِ خذهت -2
 ) ایي فیلذ تَسظ ساصهاى هذیشیت ٍ تشًاهِ سیضی کشَس تکویل هی شَد.( 
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اسائِ 

دٌّذُ 

ت
خذه

 هذیشیت اهَس آهَصشی ٍ تحصیلات تکویلی  هعاًٍت آهَصشی –داًشگاُ علَم پضشکی خشاساى شوالی  اجشایی:ًام دستگاُ  

 شوالی خشاساى پضشکی علَم داًشگاُ ًام دستگاُ هادس:
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ت
ت خذه

صا
هشخ

 

 تا پیگیری مصوبات شورای تحصیلات تکمیلی اعضا صدور ابلاغ ششح خذهت

 ( G2Cخذهت تِ شْشًٍذاى )        ًَع خذهت 

  (G2B) خذهت تِ کسة ٍ کاس       

 (G2Gخذهت تِ دیگشدستگاُ ّای دٍلتی)       

ًَع هخاعثیي
 

 داًشجَیاى تحصیلات تکویلی 

 تصذی گشی     حاکویتی     هاّیت خذهت 

 سٍستایی     شْشی     استاًی     هٌغقِ ای     هلی     سغح خذهت

تاهیي   کسة ٍ کاس    هالیات    سلاهت   آهَصش    تَلذ      سٍیذاد هشتثظ تا:
 اجتواعی

 ثثت هالکیت   

هذاسک ٍ     تاصًشستگی    اصدٍاج    تیوِ    تاسیسات شْشی     
 ّاگَاّیٌاهِ

 سایش   ٍفات  

 سخذاد سٍیذادی هشخص      فشاسسیذى صهاًی هشخص    تقاضای گیشًذُ خذهت         ًحَُ آغاص خذهت

 سایش:  ...     تشخیص دستگاُ    

هذاسک لاصم تشای اًجام 
 خذهت

 کویسیَى ّا یا کویتِ ّای تخصصی داًشگاُ ٍ ٍصاست هتثَع –هکاتثات دسیافت شذُ اص داًشکذُ ّای تاتعِ 

 تخشٌاهِ ّا ٍ دستَس العولْای صادسُ اص ٍصاست هتثَع  -آئیي ًاهِ ّای آهَصشی دٍسُ ّای تحصیلات تکویلی قَاًیي ٍ هقشسات تالادستی
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ت
ت خذه

جضییا
 

 خذهت گیشًذُ دس:       هاُ        فصل          سال حذٍد   آهاس تعذاد خذهت گیشًذگاى                 

 اسایِ صهاى هتَسظ هذت
 خذهت:

 حذٍد دٍ ّفتِ 

 تاس دس:       هاُ        فصل          سال 2                                              هتغیش     تَاتش

 - تعذاد تاس هشاجعِ حضَسی

ّضیٌِ اسایِ خذهت)سیال( تِ 
 خذهت گیشًذگاى

پشداخت تصَست  شواسُ حساب )ّای( تاًکی هثلغ)هثالغ(
 الکتشًٍیک

- -  

. . .   
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ت
ًحَُ دستشسی تِ خذه

 

 آدسس دقیق ٍ هستقین خذهت دس ٍتگاُ دس صَست الکتشًٍیکی تَدى ّوِ یا تخشی اص آى

 
  ًام ساهاًِ هشتَط تِ خذهت دس صَست الکتشًٍیکی تَدى ّوِ یا تخشی اص آى:

 سساًِ استثاعی خذهت ًَع اسائِ هشاحل خذهت

لاع 
دس هشحلِ اع

ت
سساًی خذه

 الکتشًٍیکی     
 

 ایٌتشًتی )هاًٌذ ٍتگاُ دستگاُ(          تلفي ّوشاُ )تشًاهِ کاستشدی(    
 پست الکتشًٍیک                         اسسال پستی    
 تلفي گَیا یا هشکض تواس                پیام کَتاُ    

 اتوماسیون اداری: سایش)تارکشًحَُ دستشسی(    

ت  غیشالکتشًٍیکی    
ضشٍس

رکش 
ی
ضَس
هشاجعِ ح

 

 جْت احشاص اصالت فشد    
 جْت احشاص اصالت هذسک   
 ًثَد صیشساخت استثاعی هٌاسة   
 سایش:    

 هشاجعِ تِ دستگاُ:
 هلی   
 استاًی   
 شْشستاًی   

ت
ت خذه

دس هشحلِ دسخَاس
 الکتشًٍیکی     

 
 ایٌتشًتی )هاًٌذ ٍتگاُ دستگاُ(          تلفي ّوشاُ )تشًاهِ کاستشدی(    
 پست الکتشًٍیک                         اسسال پستی    
 تلفي گَیا یا هشکض تواس                پیام کَتاُ    
 دفاتش پیشخَاى     

 شواسُ قشاسداد ٍاگزاسی خذهات تِ دفاتش پیشخَاى:
 ي هشاتِ دفاتش پیشخَاىعٌاٍی   

  اتوماسیون اداری: سایش)تارکشًحَُ دستشسی(    

  

  

   

 



ت  غیشالکتشًٍیکی    
ضشٍس

رکش 
ی
ضَس
هشاجعِ ح

 

 جْت احشاص اصالت فشد    
 جْت احشاص اصالت هذسک   
 ًثَد صیشساخت استثاعی هٌاسة   
 سایش:    

 هشاجعِ تِ دستگاُ:
 هلی   
 استاًی   
 شْشستاًی   

ت
هشحلِ تَلیذ خذه

)فشایٌذ داخل دستگاُ  

یا استثاط تا دیگش 
دستگاُ ّا (
 

 الکتشًٍیکی    
 

 (ERP ایٌتشًتی )هاًٌذ دسگاُ دستگاُ(           ایٌتشاًتی )هاًٌذ ایٌتشاًت داخلی دستگاُ یا    

 اتوماسیون اداری: سایش )تارکشًحَُ دستشسی(پست الکتشًٍیک                              

 غیشالکتشًٍیکی    

ت 
ضشٍس

رکش 

هشاجعِ 
ی
ضَس
ح

  

ت
دسهشحلِ اسائِ خذه

 

 الکتشًٍیکی    
 

 ایٌتشًتی )هاًٌذ ٍتگاُ دستگاُ(          تلفي ّوشاُ )تشًاهِ کاستشدی(    
 پست الکتشًٍیک                         اسسال پستی    
 تلفي گَیا یا هشکض تواس                پیام کَتاُ    
 دفاتش پیشخَاى     

 شواسُ قشاسداد ٍاگزاسی خذهات تِ دفاتش پیشخَاى:
   عٌاٍیي هشاتِ دفاتش پیشخَاى   

 اتوماسیون اداریسایش)تارکشًحَُ دستشسی( :     

ت  غیشالکتشًٍیکی    
ضشٍس

رکش 
ی
ضَس
هشاجعِ ح

 

 جْت احشاص اصالت فشد    
 جْت احشاص اصالت هذسک   
 ًثَد صیشساخت استثاعی هٌاسة   
 سایش:    

 هشاجعِ تِ دستگاُ:
 هلی   
 استاًی   
 شْشستاًی   
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استثاط
 

ت
خذه

تا 
 

سایش
 

ساهاًِ
 

ّا 
ی( 
لاعات
ی اع

)تاًکْا
 دس

دستگاُ
 

 فیلذّای هَسدتثادل ًام ساهاًِ ّای دیگش
 
 

استعلام  الکتشًٍیکیاستعلام 
غیش 

 الکتشًٍیکی
ظ
تشخ

 o
n

lin
e

 

دستِ
ی 
ا

(
B

atch
) 
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استثاط
 

ت
خذه

تا 
 

سایش
 

ی دیگش
دستگاّْا

 

ًام ساهاًِ ّای دستگاُ  ًام دستگاُ دیگش
 دیگش

هثلغ  فیلذّای هَسدتثادل
)دسصَس
ت 

پشداخت 
 ّضیٌِ(

استعلام 
 الکتشًٍیکی

 استعلام اگش
است،  غیشالکتشًٍیکی
ظ :استعلام تَسظ

تشخ
 o

n
lin

e
 

دستِ
ی 
ا

(
B

atch
) 

 دستگاُ          
 کٌٌذُ هشاجعِ    

 
 

 دستگاُ         
 کٌٌذُ هشاجعِ    

 دستگاُ          
 کٌٌذُ هشاجعِ    
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عٌاٍیي 

ت
ی خذه

فشایٌذّا
 

     

1- 

2- 

3- 

. . . . 

  هذیشیت اهَس آهَصشی  :هشتَط ٍاحذ :الکتشًٍیک پست 05831511200:تلفي خاکشَس ثِیع:فشم کٌٌذُ تکویل خاًَادگی ًام ٍ ًام 
  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

آیا اتلا  دسیافت  

 شذُ است

"آیٌذ اًجام کاس اهَس هشتَط تِ شَسای تحصیلات تکویلی ) اص صذٍس اتلا  تا پیگیشی هصَتات(   " 

 

 

 

 

 

              

                                                          

 

                                                                                                                            

         

 

 

 

 

                                                                                                                        

  

 

  

 صذٍس اتلا  اعضای شَسای تحصیلات تکویلی

تشسسی علت عذم 
 دسیافت

 تشسسی هستٌذات دستَس کاس جلسِ

  ّواٌّگی جْت صهاى ٍ هکاى تشگضاسی جلسِ تا دتیش شَسای تحصیلات تکویلی داًشگاُ

 پیگیشی دسیافت هکاتثات هَسد عشح دس جلسِ تحصیلات تکویلی

 پیگیشی دسیافت دعَتٌاهِ 

 تشگضاسی جلسِ

 تٌ ین صَستجلسِ 

آیٌذ اًجام کاس اهَس هشتَط تِ شَسای تحصیلات تکویلی    

 ) اص صذٍس اتلا  تا پیگیشی هصَتات(

 خیش

 صذٍس دعَتٌاهِ 

آیا دعَتٌاهِ 

اسسال شذُ 

 است 

    

 تشسسی علت عذم اسسال

    

 ال 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ا سال صو تج س     دانشکده ها و وزا ت مت وع 

  ا گان  صو تج س  

 ب



 

 

 

 

 

هذیشیت اهَس آهَصشی ) تحصیلات  :هشتَط ٍاحذ :الکتشًٍیک پست 05831511200:تلفي خاکشَس ثِیع:فشم کٌٌذُ تکویل خاًَادگی ًام ٍ ًام
 تکویلی (



 

 


